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	เอกสารขั้นตอนการปฏิบัติงานการขอใช้รถ
	ครั้งที่แก้ไข
	:
	00

	
	หมายเลขเอกสาร
FM - 16 - 09
	วันที่บังคับใช้
	:
	23 กันยายน 2553

	
	
	หน้า 
	:
	หน้า

	ชื่อเรื่อง  : แบบขอใช้รถยนต์ / ยานพาหนะ  คณะการบัญชีและการจัดการ  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม


ส่วนที่ 1 ผู้ขอใช้






วัน / เดือน / ปี………………………………….…………
     1.1 หน่วยงาน / ผู้ขอใช้รถ  .................................................................................................................................................................

     1.2 ต้องการใช้รถ / ยานพาหนะของคณะการบัญชีและการจัดการ  มหาวิทยาลัยมหาสารคาม

 1.3 รายละเอียดการใช้รถ / ยานพาหนะ

1.3.1 ประเภทรถ / ยานพาหนะที่ต้องการ (ระบุประเภทและจำนวนคัน)  ..............................
จำนวน(คัน ....................คัน)

1.3.2 วัตถุประสงค์การใช้ / จำนวนผู้โดยสาร

ใช้รถเพื่อ........................................................................................
เรื่อง ......................................................................
สถานที่ ..............................................................................จำนวนผู้โดยสาร ................................................................

1.3.3 กำหนดเดินทาง...................................เวลา ..................กลับวันที่ .......................................  เวลา.......................
น.

รวมจำนวน..........................วัน
รวมระยะทาง....................กิโลเมตร

1.3.4 การนัดหมายรับผู้โดยสาร (ระบุรายละเอียดที่สำคัญ เช่น ชื่อ / สถานที่ / เวลา) ...................................................
                            ........................................................................................................................................................................
                    1.3.5 งบประมาณค่าใช้จ่าย (เช่น ค่าน้ำมัน ค่าเบี้ยเลี้ยงพนักงานขับรถ เป็นต้น)

หน่วยงานผู้ขอรับผิดชอบ................................ ...............................    อื่น ๆ .................................................................... 

1.3.6 ผู้รับผิดชอบควบคุมรถในการเดินทาง ..........................................................................................

ลงชื่อ......................................................ผู้ขอใช้รถ
ผู้บังคับบัญชาที่รับรองหรือหัวหน้า หน่วยงานเจ้าของ งบประมาณ

(.............................................................)
                              .............................................................

ตำแหน่ง ..........................................................
  (....................................................... )

.............../............./................................ 
ตำแหน่ง...................................................


................/.................../....................
ส่วนที่ 2 การเสนอความเห็นหน่วยงานจัดรถ
ส่วนที่ 3 การพิจารณา/สั่งการ

เห็นควรจัดรถ / ยานพาหนะ ดังนี้
ความเห็นผู้บังคับบัญชา ชั้นต้น

1.  …………………………………………………………………………….
(  ควรอนุมัติ
(  ไม่ควรอนุมัติ

     ชื่อ พขร. ...................................................................
อื่น ๆ .............................................................

2.  .  …………………………………………………………..



 ……………………………………

     ชื่อ พขร. ...................................................................
ลงชื่อ  

3.  .  ………………………………………………………………………..
(....................................................... )

     ชื่อ พขร. ...................................................................
     

อื่นๆ   (ที่จำเป็นประกอบการพิจารณา)
คำสั่งคณบดี

........................................................................
(  อนุมัติ
(  ไม่อนุมัติ

........................................................................
อื่น ๆ ................................................................ 

ลงชื่อ............................................................ 
ลงชื่อ  

(....................................................... )
(................................................... )

     ....................../................./................ 
     ................/................./................ 
ชื่อผู้ทำใบขอ :
MANUTSANAN
 ( ฝ่ายงานยานยนต์ คณะการบัญชีและการจัดการ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม )
23/09/53   หน้า 1/ 1
