
บันทกึขอความ
 

สวนราชการ  คณะการบัญชีและการจัดการมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  
ที่   ศธ 0530.10  /                         วนัที ่…………………………………………………….       
เรือ่ง    ขอหนังสือรบัรอง 
 

เรยีน   คณบด ี
 

 ดวยขาพเจา (นาย,  นาง,  นางสาว)……………………………………….. เปน    (    )  ขาราชการ  
(    )ลูกจางประจํา (    ) พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา  (   )  ลูกจางช่ัวคราว   (   )  ผูเช่ียวชาญ ตําแหนง…………………… ระดับ……  ขั้น
เงินเดือน/คาจาง……………… บาท  เลขประจําตําแหนง…………… สังกัด……………………………….. มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  
บรรจุเมื่อวันท่ี ......................................................... 
มีความประสงคท่ีจะขอหนังสือรับรองตัวบุคคล และอัตราเงินเดือน / คาจาง และรวมรายไดอ่ืนจาก............................... จํานวน ......................................บาท   
 (   ) ภาษาไทย   จํานวน…….......ฉบับ 
  (   ) ภาษาอังกฤษ  จํานวน…........…ฉบับ  ช่ือ-สกุล ภาษาอังกฤษ…………………................................. 
เพือ่นําไป       ประกอบการทํานิติกรรม,  คํ้าประกันบุคคล/ประกันตัวบุคคล,  กูเงิน/ซ้ือสินคา      

 กูซ้ือท่ีดิน/ท่ีอยูอาศัย  กับธนาคาร……………………...…….แบบสินเช่ือ………………………                       
                          (แนบพรอมสลิปเงินเดือน/คาจาง  เดือนลาสุด) 

        อ่ืน  ๆ โปรดระบุ………………………………………………………………………………… 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดําเนินการตอไป 
 …………………………………. 
  (……………………………….) 
 
 
 
เรยีน  คณบด ี
 

          เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมตัิและ            ลงนาม
ในหนังสือรับรอง ดงัแนบ 
 

…………….............……………… 
(...................................................) 
................................................... 

วันท่ี……….………….……….. 

คณบดี
 

        (     )  อนุมตัิ และลงนามแลว 
        (     ) อ่ืน ๆ …………………… 

 
…………............................……………… 

(………………………………………..) 
..............................................................

วันท่ี……….………….……….. 
 

เซน็รับ 
 

…………………………. 
(……………………..…………) 
ผูขอหนังสือ/ผูรับแทน 
วันที่…………………….... 


